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1. Táblázatkezelés 

 

a. Nyisd meg a Dokumentumok/Levelezős verseny/excel feladat.xls fájlt! 

b. Készíts az adott mappában egy új mappát, melynek neve a Te saját teljes neved legyen, 

majd mentsd el másként a táblázatot ide, „Bank.xls” néven! 

c. Végezd el a hiányzó számításokat! 

d. Állítsd be a megfelelő cellaformátumokat (Ft)! 

e.  Ábrázold oszlopdiagramon a három hónap kifizetéseit! 

f. Formázd meg a táblázatot a minta szerint! 
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2. Szövegszerkesztés 

 

a. Nyisd meg a Dokumentumok/Levelezős verseny/word feladat.doc fájlt! 

b. Formázd meg az alábbi minta szerint! 

c. Mentsd el a saját mappádba „Az úszás története” néven! 

 


