
Informatika 

Levelezős verseny 

III. Forduló 

 

1. Táblázatkezelés 

 

a. Nyisd meg a Dokumentumok/Levelezős verseny/excel feladat.xls fájlt! 

b. Készíts az adott mappában egy új mappát, melynek neve a Te saját teljes neved legyen, 

majd mentsd el másként a táblázatot ide, „Lakásbérlők” néven! 

c. Végezd el a hiányzó számításokat! 

d. Állítsd be a megfelelő cellaformátumokat (Ft, m²)! 

e.   Ábrázold oszlopdiagramon, hogy ki mennyit fizetett! Az oszlopok helyett rajz-elemet 

illesszen be! 

f. Formázd meg a táblázatot a minta szerint! 

  



2. Szövegszerkesztés 

 

a. Nyisd meg a Dokumentumok/Levelezős verseny/word feladat.doc fájlt! 

b. Formázd meg az alábbi minta szerint! 

c. Mentsd el a saját mappádba „Dohánygyár tájékoztató néven néven! 

 


