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Szövegszerkesztés 
Dokumentum létrehozása 2 pont 
Elmentette helyes néven 1 pont  
Minden szöveget elhelyezett a dokumentumban 1 pont  
Oldalbeállítások 2 pont 
Felsı és alsó margó helyes 1 pont  
Jobb és baloldali margó helyes 1 pont  
Cím elkészítése 3 pont 
A cím betőmérete helyes 1 pont  
A cím betőtípusa helyes  1 pont  
Térköz helyes a cím után 1 pont  
Fıszöveg elkészítése 13 pont 
Cím betőmérete helyes 1 pont  
Cím félkövér 1 pont  
Cím középre igazítva 1 pont  
Cím után a térköz helyes 1 pont  
Szöveg elsı sor behúzása helyes 1 pont  
Szöveg sortávolsága helyes 1 pont  
Szöveg bekezdései után a térköz helyes 1 pont  
A szöveg betőmérete helyes 1 pont  
A megfelelı képek be vannak szúrva 1 pont  
Az elsı kép a megfelelı helyen balra igazított 1 pont  
A második kép a megfelelı helyen jobbra igazított 1 pont  
A képek magassága helyes, az arányok az eredetiek 1 pont  
Nevek kis kapitálisak 1 pont  
Táblázatot elkészítése 8 pont 
A táblázat szerkezete megegyezik a mintával 1 pont  
A táblázat betőtípusa helyes 1 pont  
A táblázatban a szövegek bető mérete helyes 1 pont  
A szövegek félövér dıltek 1 pont  
Évszámok balra igazítottak 1 pont  
Szegély a mintának megfelelı 1 pont  
Évszámok színe fehér 1 pont  
Második oszlop háttere szürke 1 pont  
Családfa elkészítése 10 pont 
Betőtípus kézírást utánzó 2 pont  
Elsı sor pozícionálása helyes (2,6,10,14) 2 pont  
Második sor pozícionálása helyes (4,12) 1 pont  
Harmadik sor pozícionálása helyes (8) 2 pont  
Tabulátor kitöltések helyesek 2 pont  
Vonal tabulátorok jó helyen avnnak 1 pont  
Élıfej, élıláb elkészítése 2 pont 
Élıfejben a felirat jó helyen van 1 pont  
Az élıfejben a dátum dinamikus és jó helyen van 1 pont  
Összesen 40 pont 
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Táblázatkezelés 
Táblázat megnyitása, mentése  1 pont 
Margók helyesek 1 pont 
Helyesen átnevezte a munkalapot 1 pont 
Kategória táblázatok 15 pont 
Fizetendı kiszámítása (ha egy helyen jó 1 pont, ha minden 
helyen jó 2 pont, ha minden helyen másolható képletet 
használt 2 pont) 5 pont  
Tanulók összegzése kiszámítása (1 pont ha legalább egy 
helyen jó, plusz 2 pont, ha mind minden helyen jó, 2 pont, 
ha mindenütt függvényt használt.) 5 pont  
Fizetendı összegzése kiszámítása (1 pont ha legalább egy 
helyen jó, plusz 2 pont, ha mind minden helyen jó, 2 pont, 
ha mindenütt függvényt használt.) 5 pont  
Összesítı táblázat 6 pont 
Begépelte a címet 1 pont  
Elkészítette a többi feliratot 1 pont  
Tanulók összegzése (1 jó 1pont, mind jó 1 pont) 2 pont  
Fizetendı összegzése (1 jó 1pont, mind jó 1 pont) 2 pont  
Legtöbbet fizetı iskola nevezési díja 4 pont 
A feliratokat helyesen gépelte be 1 pont  
Érték kiszámítása függvénnyel 3 pont  
Legkevesebb tanulóval nevezett iskola létszáma 4 pont 
A feliratokat helyesen gépelte be 1 pont  
Érték kiszámítása függvénnyel 3 pont  
Formázások 9 pont 
A táblázatok szegélyei (1 pont ha legalább egy helyen jó, 1 
pont, ha mindenütt helyes) 2 pont  
Igazítások (1 pont, ha legalább egy táblázatban helyes, 1 
pont, ha mindenütt helyes) 2 pont  
Pénznem formázások (1 pont, ha legalább egy táblázatban 
helyes, 1 pont, ha mindenütt jó.) 2 pont  
Címek oszlopok közötti középre igazítása  1 pont  
Félkövér dılt formázások, félkövér (1 pont, ha legalább egy 
táblázatban helyes, 1 pont, ha mindenütt jó.) 2 pont  
Diagram elkészítése 7 pont 
Van akármilyen diagram 1 pont  
Sáv diagram 1 pont  
A megfelelı adatok vannak feltüntetve rajta 2 pont  
A diagram címe helyes 1 pont  
Az értékek látszanak 1 pont  
Csokonai oszlopát átnevezte 1 pont  
Élıfej, élıláb elkészítése 2 pont 
Élıfej helyes 1 pont  
Élıláb helyes 1 pont  
Összesen 50 pont 
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Prezentáció készítés 
1.dia 5 pont 
Van wordart objektum 1 pont  
A wordart1 objektum nagymértékben hasonlít a mintához 1 pont  
Az wordart2 objektum nagymértékben hasonlít a mintához 1 pont  
Az wordart objektum megjelenése helyes 1 pont  
Áttőnés idızítése helyes 1 pont  
2. dia 4 pont 
A helyes szöveg van a dián 1 pont  
A cím animációja helyes 1 pont  
A szöveg animációja helyes 1 pont  
Áttőnés idızítése helyes 1 pont  
3. dia 11 pont 
A megfelelı képek vannak a dián 1 pont  
A mintának megfelelı elrendezésben vannak a képek 1 pont  
A cím helyes, középen van 2 pont  
A képek mérete helyes 2 pont  
Képek mozgása helyes (irány) 2 pont  
Képek a sarokig mozognak 2 pont  
Az áttőnés idızítése helyes 1 pont  
4. dia 6 pont 
A megfelelı szöveg van a dián 1 pont  
A cím animációja helyes 1 pont  
A szöveg animációja helyes 1 pont  
A címer animációja helyes 2 pont  
Az áttőnés idızítése helyes 1 pont  
A diák egységes áttőnése helyes 2 pont 
A diák egységes háttere helyes 2 pont 
Összesen 30 pont 

 


